
Copyright © FUTURE LINK All Rights Reserved.

受注編＃02

パートナーサイトマニュアル



Copyright © FUTURE LINK All Rights Reserved.

電子受発注
本システムでは注文書、注文請書は電子となります。
紙帳票が不要になり、郵送や保管等の手間やコストが削減することができ、
履歴が残りますので、書類の紛失、口頭発注による事後トラブルを防止できます。
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発注 受注

電子注文書 電子注文請書

請書確認

協力業者様
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1-1 注文データ確認
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注文データを受信すると【受注】に通知アイコンが表示されます。
注文日が早い順に表示されるので、受注の進捗管理がしやすくなっています。

※スマートフォンは

プルダウンをタップすれば表示されま
す。
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1-2 注文データ確認
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注文データをクリックし、注文金額と内訳を確認しましょう。
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1-3 注文データ確認
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明細や添付資料があれば内訳の下に表示されます。
しっかり確認しましょう。
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1-4 注文データ確認
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内容を確認し問題がなければ【上記の内容で受注する】をクリックしましょう。
受注をすると注文請書が送信されます。
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2-1 受注データ確認
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過去に受注した注文データは【受注済】をクリックすると検索できます。
また、取消された注文データの履歴もありますので、トラブルを防ぐことができます。
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2-2 注文データ確認
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PDF アイコンをクリックすると注文書をダウンロードできます。
必要に応じて活用しましょう。
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3-1 受注取消
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受注後の注文データは双方の合意がなければ取消しすることができません。
「受注取消し依頼」があった場合は、上部に通知をクリックしましょう。
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3-2 受注取消
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取消し理由を確認し、問題がなければ【承認】をクリックしましょう。
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4-1 通知メール
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新規発注と受注取消し依頼があった際は、メール通知が届きます。
リンクをクリックすると注文データ画面を表示することができます。
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