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目次

基本設定
基本的な会社情報や見積書のフォーマットの確認/編集、共有フォルダの設定をします。

３　　会社・事業者設定

４　　税・値引設定

７　　請求・支払設定

１１　帳票設定

３２　共有フォルダ設定



1　会社・事業所設定
会社情報を登録します。会社共通の決算情報は、売上ダッシュボード等に影響します。
各画面で絞り込みなどに影響する担当者グループの一部名称変更や表示順の入れ替えを行うことができます。
営業所別の会社情報や代表者名は、見積書や注文書など様々な場面で記載されます。
　※営業所（事業部）が分かれているお客様はそれぞれに会社情報を設定してください。

３



２-１　税・値引設定
消費税や各期日、特別値引を登録します。

４



【業者見積依頼画面】

２-２　税・値引設定（期日）
実行予算期日は基本データの着工日に応じて変更します。実行予算組完了へ自動変更するにレ点を
入れると、期日が過ぎた物件の予算画面を表示した時、自動的ステータスが切り替わります。
見積返答期日は業者見積希望日初期値になります。

【基本データ画面】

５



２-３　税・値引設定（特別値引）
特別値引がある場合は、当画面で名称と比率を登録してください。
その後、物件別・発注先別で有効にすると発注時に自動的に値引されます。

６



３-１　請求・支払設定
支払条件設定、インボイス番号と口座番号を登録します。

７



３-２　請求・支払設定（支払条件設定）
「締め日」「支払予定日」を登録すると、請求データに紐づき経理集計画面などに影響します。

８

複数条件がある場合、最大5つまで設定可能です。デフォルトは一番良く使う条件に設定します。



３-３　請求・支払設定（インボイス番号登録）
請求書（顧客）に記載されるインボイス番号を登録します。

９

入力後「チェック」にて登録名称が一致していることを確認して保存をします。



３-４　請求・支払設定（口座設定）
口座作成に必要な項目を入力します。

①銀行名・支店名（必須）
プルダウンから銀行名と支店名を選択します。

②口座種別・口座番号・口座名義人（必須）
口座種別は普通・当座を選択します。
口座番号と口座名義人は手入力をします。
※法人略称のカッコは全角で入力をお願いします。

③その他の項目
新機能リリース時に使用します。現状は空欄で構いません。

最後に保存をクリックすると、口座情報が作成されます。
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➁
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４-１　帳票設定
見積書のフォーマットを編集します。

１１



４-２　帳票設定（電子印）
見積書や注文書に表示される電子印を登録します。
社判を白い紙に押印しプリンターで変換したPDFイメージを参照ボタンから選択してください。

１２



４-３　帳票設定（坪単価見積書）
坪単価用の見積フォーマットは２パターン標準搭載されています。

１３



４-４　帳票設定（積算型見積書）
積算型用の見積フォーマットは１パターン標準搭載されています。
また、出力画面にて横型か縦型のフォーマットを選択して出力することができます。

１４



１５

４-５　帳票設定（見積書）
プリフィックス（頭文字）を入力すると見積番号に記載されます。（積算型も同様）



工事期間・支払条件・有効期限を入力します。（積算型も同様）
※見積出力時に任意変更も可能です。

４-６　帳票設定（見積書）

１６



４-７　工事請負契約書
使用目的、サイズ、約款の有無など、様々なパターンの工事請負契約書を搭載しております。

１７



４-８　工事請負契約書　設定
標準フォーマットは「基本設定」の「帳票」にてカスタマイズが可能です。

１８



４-９　工事請負契約書　設定
テンプレート名などの各項目を設定します。

①テンプレート名
出力時に選択すると、登録した各項目の初期値が反映されます。
「新築用」や「リフォーム用」など、複数パターンを用意しておくと便利です。

②使用目的
工期の表記方法と調停人の項目有無や約款の内容が変わります。

③サイズ
A4縦、A3横、A3製本から出力サイズを選択します。

➃約款
自社の約款を使用する場合は「約款を付けない」を選択します。

➄契約方法
それぞれの契約方法に適した帳票になります。
※「電子契約」は「すごいよ山下くん」を通じて契約を締結という機能ではございません

➅契約相手
発注者の名称項目が「氏名」から「事業者」など、適切な名称に切り替わります。

１９
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４-１０　工事請負契約書　設定
法定記載事項の各項目を設定します。

①前文
登録した文章がそのまま初期値で反映します。

②工期
新築の場合は「着工日」や「竣工日」などの名称を入力します。
小工事の場合は、名称の設定はありません。

③工事を施工しない日又は時間帯
登録した文章がそのまま初期値で反映します。
※文字数の上限は30文字です

➃支払予定
支払を行うタイミングを入力します。
割合を入力すると、出力画面に初期値反映されます。
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４-１１　工事請負契約書　設定
任意項目を入力します。不要な項目があれば空欄でも構いません。
最後に”保存”をクリックすると工事請負契約書の帳票設定情報が登録されます。

２１



４-１２　工事請負契約書　設定
他にテンプレートをカスタマイズしたい際は”新規作成”から登録します。
「新築用」「リフォーム用」など、複数パターンに分けて登録すると便利です。

２２



４-１３　追加工事変更契約書
電子用と紙媒体用合わせて４パターンの追加工事変更契約書を搭載しております。

２３



４-１４　追加工事変更契約書　設定
標準フォーマットは「基本設定」の「帳票」にてカスタマイズが可能です。
設定方法は工事請負契約書と同様です。

２４



４-１５　追加工事変更契約書　設定
その他の項目を入力します。不要な項目があれば無記入でも構いません。
最後に”保存”をクリックすると追加工事変更契約書が登録されます。

２５



４-１６　請求書（顧客）

２６

一括請求時 分割請求時

顧客（お客様）に向けた請求書の出力設定ができます。
一括請求時・分割請求時、4つのフォーマット合わせて8パターンの請求書を搭載しております。



４-１７　請求書（顧客）　設定
標準フォーマットは”基本設定”にてカスタマイズが可能です。

２７



４-１８　請求書（顧客）　設定
設定名・フォーマットを設定します。

①設定名
請求書（顧客）を選ぶ際に表示されます。
よって、出力する人がわかりやすい名称にしましょう。

➁フォーマット
送付状の有無や、窓付封筒への対応有無など、
全４パターンからフォーマットの選択が可能です。

２８

①
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その他の項目を入力します。不要な項目があれば空欄でも構いません。
最後に”保存”をクリックすると請求書（顧客）が登録されます。

①

➁

③
④

４-１９　請求書（顧客）　設定

２９

①ロゴ画像
登録後、下記の➁にチェックを入れると請求書に反映されます。

➁表紙への印字
チェックを入れると該当項目が印字されます。

③請求金額・明細入力
分割請求を選択すると、同じ顧客へ複数に分けて
請求書を発行することが可能になります。

④振込先口座
請求・支払設定で登録した口座情報から選択できます。



４-２０　請求書（顧客）　設定
他にフォーマットをカスタマイズしたい際は、”新規作成”から登録します。

３０



４-２１　請求書（顧客）　代表者名と物件No

「代表者名」と「物件No」が入力されている場合、請求書（顧客）にも自動で表記されます。
※入力されていない場合は表記されません。

３１



５-１　共有フォルダ
物件フォルダ内に表示される初期フォルダの登録をします。
共有フォルダとはクラウド上で図面や書類を管理・共有できる機能です。

３２



５-２　共有フォルダ
【＋フォルダを追加】で新規追加できます。
フォルダは3階層まで作成可能です。

３３




